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i Obec Svobodné Hefmanice IC: 00 296 384
Sokolovska 94
793 12 Svobodné Hermanice

C.j.: OUSH — 99/2023
Ve Svobodnych Hefmanicich dne 24.06.2023

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
Obec Svobodné Hefmanice vyhlaSuje v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o ufednicich

uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonu, v platném znéni, vybérové
fizeni na pracovni pozici

UCETNi OBCE, ROZPOCTAR

na dobu: neurcéitou se zkusSebni dobou 3 mésice
misto vykonu prace: obec Svobodné Hefmanice , Obecni Ufad Svobodné Hefmanice
zarazeni v platové tiidé: 9. — 10. platova trida
(nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., a nafizeni vlady €. 222/2010 Sb.
+ moznost osobniho pfiplatku v souladu se zakonikem prace)

termin nastupu: 01.08.2023 nebo dle dohody

Charakteristika vykonavané prace:

- spravce rozpoctu (sestavovani navrhu rozpoctu, provadéni rozpoctovych opatieni)

- kompletni vedeni ucetnictvi obce

- fakturace a likvidace faktur, provadéni platebniho a ziu¢tovaciho styku s bankou

- evidence majetku a zavazkl obce — inventarizace

- komplexni vykon personalni a mzdové agendy obce

- dariova agenda, sprava mistnich poplatk

- sprava bytového hospodafstvi

- agenda spravy dotaci nebo jinych uc¢elové vazanych pfispévki

- zpracovani statistickych vykaz(

- legalizace a vidimace, evidence obyvatel, Czech Point, sprava agendy Cisel popisnych

- spravni ¢innosti v plisobnosti obecniho ufadu (ruseni trvalého pobytu, kaceni dfevin,
zvlastni uzivani mistnich komunikaci)

- pfiprava podkladu pro zpracovani vefejnych zakazek

- dalsi administrativni agenda obce

Predpoklady uchazece pro vznik pracovniho poméru:

- fyzicka osoba, ktera dosahla veku 18 let .
- obc¢an CR, pfipadné cizi statni ob&an , ktery ma v CR trvaly pobyt
- zpusobilost k pravnim ukondm, trestni bezihonnost

DalSi pozadavky:

- minimalné uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

- praxe minimalné 5 let — udetnictvi USC nebo 10 let - G&etnictvi

- znalost prace na PC ( MS Word , Excel )

- organizaéni a komunikacni schopnosti, vysoké pracovni nasazeni, Casova flexibilita,
dikladnost, spolehlivost a samostatnost



Vyhodou:

- znalost SW KEO 4

- praxe v oblasti statni spravy ¢i samospravy

- praxe v nakladani s vefejnym majetkem a v oblasti evidence majetku

- znalost pfisluSnych pravnich predpist (zejména zakon o Ucetnictvi, o obcich, o
rozpoctovych pravidlech tzemnich celk()

- zvlaétni odborna zpuUsobilost dle vyhlasky MV CR &. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpusobilosti ufednikd uzemnich samospravnych celku, v platném znéni

- orientace ve spravnim fizeni

Co nabizime:

- stabilni a dlouhodobé zaméstnani
- pruznou pracovni dobu,

- 5tydnl dovolené

Nalezitosti prihlasky:

- titul, jméno a pfijmeni uchazeée, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost a misto
trvalého pobytu

- Cislo ob&anského prukazu nebo Eislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

- telefonni kontakt a emailova adresa

- datum a podpis

K prihlasce pripoji uchazeci tyto doklady:

- strukturovany Zivotopis s uvedenim udaju o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vy$e pozadovanych &innosti

- vypis z evidence Rejstfiku trestll ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusniku téz
obdobny doklad osvédcujici bezahonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozZi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim.

- ovéfena kopie dokladu o nejvyS§Sim dosazeném vzdélani

Pisemnou prihlasku Ize podat:  ve Ihuté do 16.07.2023

- na podatelné Obecniho ufadu Svobodné Hefmanice , Sokolovska ¢€.p. 94
- pisemné na adresu Obecni ufad Svobodné Hefmanice , Sokolovska 94 , 793 12
Svobodné Hefmanice.

Obalku oznacte: ,,Vybérové fizeni — i€etni obce, rozpoctar

Podminky vyhlasovatele:
Obec Svobodné Hefmanice si vyhrazuje pravo zruSit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho
pribéhu, rovnéz si vyhrazuje pravo zadného z uc¢astnikl nevybrat.

Informace poda starosta obce Radomir Prazak , tel. &. 773 106 990.

Poskytnuté osobni udaje budou zpracovavany jen pro ucel tohoto vybérového fizeni a po dobu
jeho trvani v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Po ukon&eni vybérového fizeni budou
poskytnuté doklady a osobni Udaje skartovany. Nezasilejte proto zadné pisemnosti, které by
byly nasledné vyZadovany k vraceni.

Radomir Prazak
starosta obce



